Projekt

z dnia 18 sierpnia 2025 r.
Zatwierdzony przez ........cccoeeenen.

UCHWALA NR.........ceeuenee.
RADY POWIATU KUTNOWSKIEGO

w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej dla jednostek organizacyjnych Powiatu
Kutnowskiego zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art.6a pkt1i6b ust. 1i2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 roku 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22024 r. poz 107 i1907) oraz art 10 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo
oswiatowe (Dz.U z 2025 poz. 1043) Rada Powiatu Kutnowskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2026 roku postanawia si¢ o zorganizowaniu wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej
w ramach struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie dla nast¢pujacych jednostek
organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego zaliczanych do sektora finanséw publicznych, jako jednostki
obstlugiwane:

1) I Liceum Ogolnoksztatcace im. Gen. J. H. Dgbrowskiego w Kutnie, ul. Dabrowskiego 1,
2) 1T Liceum Ogoblnoksztatcace im. Jana Kasprowicza w Kutnie, ul. Okrzei 1a,

3) Zespot Szkot Nr 1 im. Stanistawa Staszica w Kutnie, ul. Oporowska 7,

4) Zespot Szkot Zawodowych Nr 2 im. dr. A. Troczewskiego w Kutnie, ul. Kosciuszki 11,
5) Zesp6t Szkot Nr 3 im. Wihadystawa Grabskiego w Kutnie, ul. Kosciuszki 24,

6) Zespot Szkot Nr 4 im. Z. Balickiego w Kutnie - Azorach,

7) Zesp6t Szkot w Zychlinie, ul. Narutowicza 88,

8) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Kutnie, ul. Staszica 27,

9) Bursa Nr 1 w Kutnie, ul. Kos$ciuszki 24b,

10) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Kutnie, ul. Przemystowa 6,
11) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 2 w Kutnie, ul. Kosciuszki 24a

12) Mtodziezowy Oérodek Socjoterapii ,,DoMOStwo” W Zychlinie, ul. Dobrzelinska 6,

13) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kutnie, ul. Kosciuszki 52,

14) Mtodziezowy Dom Kultury w Kutnie, ul. Staszica 8.

§ 2. Ustanawia si¢ Starostwo Powiatowe w Kutnie jako jednostke obstugujaca dla jednostek
organizacyjnych wymienionych w § 1.

§ 3. Zakres obowigzkdéw jednostki obstugujacej obejmuje:
1) w zakresie ksiegowosci i sprawozdawczo$ci:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych oraz wykonywanie dyspozycji
srodkami pienieznymi, zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych,

b) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w procesie opracowywania projektow plandw
finansowych tych jednostek oraz realizacji zmian w planach,

C) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych,
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d) prowadzenie na podstawie dowodoéw ksiegowych ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

e) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci,

g) wykonywanie zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych dyspozycji Srodkami
pienieznymi,

h) sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa,

i) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych,

J) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych,

K) prowadzenie rozliczen podatku VAT, wtym sporzadzanie zbiorczych deklaracji z jednostek
obstugiwanych w zakresie podatku VAT oraz realizacja zadan zwigzanych z Jednolitym Plikiem
Kontrolnym,

I) przekazywanie do jednostek obstugiwanych niezb¢dnych danych finansowych w celu sporzadzenia
kwartalnych i rocznych sprawozdan,

m) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych dla
pracownikoéw czynnych iemerytowanych pracownikéw niebgdacych nauczycielami na podstawie
dostarczonych protokotéw dotyczacych przyznanych §wiadczen oraz wykazéw nauczycieli
uprawnionych do otrzymania $wiadczenia urlopowego,

n) wystawianie dokumentéw sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodéw przystugujacych jednostkom
obstugiwanym,

0) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, innych rozliczen publiczno-prawnych,
cywilnoprawnych i pracowniczych,

p) windykacja nalezno$ci na rzecz jednostek obstugiwanych,
2) w zakresie ptac:

a) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych na podstawie dokumentéw
przekazanych przez te jednostki na 3 dni przed terminem okreslonym w ustawie Karta Nauczyciela oraz
Regulaminach wynagradzania pracownikow zatrudnionych w tych jednostkach,

b) naliczanie oraz organizowanie wyptat wynagrodzen dla os6b zatrudnionych na umowe zlecenie i umowe
0 dzieto w jednostkach obstugiwanych na podstawie dokumentéw przekazywanych przez te jednostki,

¢) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

d) dokonywanie potrgcen z wynagrodzen wg wykazoéw i o§wiadczen pracownikoéw oraz przekazywanie ich
wlasciwym instytucjom,

e) sporzadzanie przelewow bankowych,

f) sporzadzanie i sktadanie deklaracji do Urzedu Skarbowego,

g) elektroniczne przekazywanie deklaracji oraz dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS,
h) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow jednostek obstugiwanych,

i) sporzadzanie sprawozdan statystycznych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu w cze$ci dotyczacej
wynagrodzen,

j) przekazywanie do jednostek obstugiwanych niezbednych danych finansowych i ptacowych w celu
sporzadzenia kwartalnych i rocznych sprawozdan,

k) dokonywanie zgodnie z dyspozycjami kierownikow jednostek obstugiwanych wyptat $wiadczen.
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§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzagdowi Powiatu Kutnowskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

An n a Elektronicznie podpisany

przez Anna Konwerska
Data: 2025.08.21

Konwers ka 12:33:21 +02'00"

Dorota Krystyna ekonicanie podpisany przez

Dorota Krystyna Wiosetek

Wiosetek Data: 2025.08.21 13:20:04 +02'00'
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Uzasadnienie

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 i 1907) wprowadzita
regulacjg, zgodnie z ktéra starostwa powiatowe moga prowadzi¢ wspdlng obstuge w szczegodlnosci
administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek powiatu zaliczanych do sektora finansoéw publicznych.
Rada Powiatu na podstawie art. 6a pkt 1 i art. 6b ust. 1 i 2 ustawy, o ktorej mowa na wstepie, okresla
w drodze uchwaly jednostke¢ obslugujaca, jednostki obstugiwane, zakres obowiazkéw powierzonych
jednostkom w ramach wspdlnej obstugi.

W celu zapobiezenia powstaniu watpliwosci co do zakresu kompetencji przekazywanych jednostkom
obslugujacym — ustawowo zastrzezono, ze zakres wspoélnej obstugi nie moze obejmowaé kompetencji
kierownikow jednostek obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan,
a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przenoszenia wydatkéw w tym planie.
Do wspoélnego prowadzenia przez jednostke obslugujaca moga by¢ przekazane obowigzki z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci.

Organizowanie wspolnej obstugi w zakresie okre§lonym uchwala ma na celu racjonalne wykorzystanie
1 wzmocnienie stuzb finansowych Powiatu w szczegdlno$ci w odniesieniu do jednostek, w ktorych sprawy
ksiegowe i1 ptacowe prowadzone sa przez jedng osobg zatrudniona na niepeiny etat. Powyzsze rozwiazanie
pozwoli takze na optymalizacje kosztow zwiazanych z obstuga finansowo-ksiggowa.

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaly uwaza si¢ za zasadne.

Elektronicznie podpisany
An Na przez Anna Konwerska

Data: 2025.08.21

Konwerska 2:34:02 +02'00"
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